
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

नवराजपरु गाउँपालिका 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर्, नवराजपरु 

स्थानीर् राजपत्र 
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भाग २ 
नवराजपरु गाउँपालिका 

 
 

नवराजपरु गाउँपालिकाका परुाना भवनहरुको व्र्वस्थापन सम्बन्धी कार्यववलध २०८२ 

स्स्वकृ ी लिल ः २०८२/०६/०९ 

पषृ्ठभलुि : 

  नवराजपरु गाउँपालिका लभत्र लनिार्य भएका भवनहरुको नक्शा पास एवंि अलभिेस्खकरर्िाई व्र्वस्थी  गने 
उद्देश्र्का साथ नवराजपरु गाउँपालिका के्षत्र लभत्र र्स अस्ि भवन संवह ा २०७२ िाग ुहनु ुपवुय लनलिय  भवनहरु र 
भवन संवह ा २०७२ िाग ुभए प्रश्चा   त्कालिन प्रचलि  काननु बिोस्जि नक्सा पास गनुय पनेिा नक्सा पास नगरी वा 
पास भएको नक्सािा स्वीकृ  बेगर हेरफेर गरी वा िापदण्ड ववपरर  बनाएका भवनहरुको अलभिेस्खकरर् गरी 
नवराजपरु गाउँपालिकाको व्र्वस्थी  बस् ी ववकाश  था शहरीकरर्को अवधारर्ािाई ि ुय रुप ददन कार्ायपालिकाको 
लनर्यर् अनसुार सूचना प्रकाशन गरी अलभिेस्खकरर् गने कार्य िाई व्र्वस्थी  गनय बाञ्छलनर् भएकोिे स्थालनर् सरकार 
सञ्चानि ऐन २०७४ को दफा १०२ बिोस्जि नवराजपरु नगर कार्यपालिकािे स्वीकृ  गरी िाग ुगररएको छ । 

पररच्छेद –१ 

प्रारस्म्भक 

१) संस्क्षप्त नाि र प्रारम्भ : 



क) र्ो लनदेस्शकाको नाि नवराजपरु गाउँपालिका परुाना भवनहरुको अलभिेख व्र्बस्थापन सम्बन्धी कार्यववलध २०८२ 
रहेको छ । 

ख) र्ो लनदेस्शका  रुुन् ै प्रारम्भ हनुेछ । 

२) पररभाषा : ववषर् वा प्रसङ्गिे अन्र् अथय निागेिा 

क) “सभा” भन्नािे संववधानको धारा २२२ बिोस्जिको नगर सभा सम्झन ुपछय। 

ख) “कार्यपालिका” भन्नािे नवराजपरु नगरकार्यपालिकािाई सम्झन ुपछय । 

ग) “अध्र्क्ष” भन्नािे सभाको अध्र्क्षिाई सम्झन ुपछय। 

ि) “गाउँपालिका” भन्नािे नवराजपरु गाउँपालिका िाई सम्झन ुपछय । 

ङ) “भवन संवह ा भन्नािे बस् ी ववकाश सहरी र्ोजना  था भवन लनिायर् सम्बन्धी आधारभ ु लनिायर् िापदण्ड २०७२ 
 था लनिायर् सम्बन्धी अन्र् प्रचलि  काननुिाई सम्झन ुपछय। 

च) “वडा कार्ायिर्” भन्नािे नवराजपरु गाउँपालिकाका वडा कार्ायिर्हरु सम्झन ु पछय । छ) “प्राववलधक " भन्नािे 
नवराजपरु गाउँपालिका वा वडा कार्ायिर्बाट जग्गा वा भवन नापजाचँ गनयको िागी खटाएको प्राववलधक कियचारीिाई 
सम्झन ुपछय । 

 ज) “िरधनी ” भन्नािे बनाएको िरको स्वालित्व भएको व्र्स्ििाई सम्झन ुपछय । 

झ) “ सालधर्ार " भन्नािे िर रहेको जग्गा सँग लसिाना जोलडएका सबै जग्गा धलनहरुिाई सम्झन ुपछय । 

ञ) र्स पलछ भवन संवह ा २०७२ िेस्खएिा र्सै लनदेस्शकाको दफा २ को “ ङ ”िाई सम्झन ुपनेछ 

 

 

 

३) भवन अलभिेस्खकरर् सम्बन्धी ब्र्वस्था : 

क) भवन संवह ा २०७२ िाग ु हनु ु पवुय लनिार्य भइसकेका िरहरु जस् ाको त्र्स् ै जनु अवस्थािा छ । सोवह 
अनसुारको नक्सा  था फोटो िाग गरी िर नक्सा प्रिास्र्  गरी भवन अलभिेस्खकरर्को प्रिार्पत्र उपिब्ध गराउने । 

ख) भवन संवह ा २०७२ िाग ुभईसकेपलछ भवन लनिायर् अनिुल  नलिई लनिायर् भएका वा भवन संवह ा २०७२ र 
सडक िापदण्ड  था अन्र् प्रचलि  काननु िापदण्ड पूर्य रुपिा पािना भएका वा िापदण्ड पािना नभएका 
भवनहरुिाई जस् ाको त्र्स् ै जनु अवस्थािा छ सोवह अनसुारको नक्सा  था फोटो िाग गरी िर नक्सा प्रिास्र्  गरी 
भवन अलभिेस्खकरर् को प्रिार्पत्र उपिब्ध गराउन े

ग) भवन संवह ा २०७२ बिोस्जि प्रविर्ािा आई सके पश्चा  लनर्ि बिोस्जि परुा गरी आएका वा नक्सा स्स्वकृ ी 
लिई आफु खलुस  था  ल्िा थप वा फरक प्रकृल को भवन लनिार्य गरेिा र्स पवुय स्स्वकृ  ददएका कागजा  
गाउँपालिकाको अध्र्क्ष बाट रद्ध गरी अलभिेस्खकरर् गने । 

ि) र्ो लनदेस्शका िाग ु हनु ु भन्दा अगाडी बनेका िरहरुिाई जनु अवस्थािा छन ् सोवह अवस्थािा कार्ायपालिकाको 
लनर्यर्अनसुार सूचना प्रकाशन गरी  अलभिेस्खकरर् गने । 



४) भवन अलभिेस्खकरर् राजश्व सम्बन्धिा : 

क) भवन संवह ा २०७२ िाग ुहनु ुपवुय बनेका भवनहरुको हकिा अलभिेस्खकरर् दस् रु िर नक्सा पास दस् रु बराबर 
लिई अलभिेस्खकरर् गने । 

ख) भवन संवह ा २०७२ िाग ुभईसकेपलछ, िर नक्सा पास नगरी  र गाउँपालिकाको भवन िापदण्ड अनसुार बनेका 
िरहरुको हकिा नक्सा पास दस् रु र सो दस् रुको ५०० थप दस् रु लिई अलभिेस्खकरर् गने । 

ग) भवन संवह ा २०७२ िाग ुभईसकेपलछ िापदण्ड पािना नगरी बनेका भवनहरुको हकिा नक्सापास दस् रु र सो 
दस् रुको १००० थप दस् रु लिई अलभिेस्खकरर् गने । 

ि) भवन संवह ा २०७२ बिोस्जि प्रविर्ािा आई लनर्ि बिोस्जि प्रविर्ा परुा नगरी आफु खसुी  ल्िा थप वा फरक 
प्रकृल को भवन लनिार्य गरेिा अलभिेस्खकरर् गनय नक्सापास दस् रु र सो दस् रुको ७५५ थप दस् रु लिने । 

ङ) र्ो लनदेस्शका िाग ुहनु ुअस्ि लनवेदन द ाय भई अलभिेस्खकरर्को िागी राजश्व बझुाईसकेका भवनहरुको हकिा थप 
दस् रु नलिई िर नक्सा अलभिेस्खकरर् गररनछे। 

पररच्छेद- २ 

भवन अलभिेस्खकरर् सम्बन्धी प्रविर्ा 

छ.) भवन अलभिेस्खकरर्का िालग लनम्न अनसुार प्रविर्ा अबिम्वन गररनेछ । 

क) परुाना भवनहरुको अलभिेस्खकरर् गनय सावयजलनक संञ्चार िाध्र्ििा ३५ ददने सूचना प्रकाशन  था प्रशारर् गने । 

ख) सम्बन्धी  ब्र्स्ििे अनसुचुी -१ अनसुारको ढाचाँिा लनवेदन पेश गनुयपनेछ । 

ग) सम्बन्धी  कार्ायिर्को भवन  था बस् ी ववकाश उपशाखा बाट िर नक्सा अलभिेस्खकरर् वक ाब रु ५१० /- 
राजश्व लिई उपिब्ध गराउन े। 

ि) लनवेदन द ाय भई सकेपलछ, अनसुसु्च - २ अनसुारको ढाचाँिा सजयलिन िचुलु्का गने । 

ङ) स्थिग  िचुलु्का भई आएपलछ अनसुसु्च -३ बिोस्जि वडा कार्ायिर्िे लसफाररस गरी गाउँपालिकािा पठाउने । 

च) गाउँपालिका बाट प्राववलधक कियचारी (अलिन) खटाउने र प्राववलधक कियचारीिे स्थिग  रुपिा बसु्झ प्रल वेदन पेश 
गने । 

छ) सम्बन्धी  वडा कार्ायिर्  था प्राववलधक प्रल वेदन का आधारिा बने्न अलभिेस्खकरर् प्रिार्पत्र उपिब्ध गराउने । 

ज) वडा कार्ायिर्िा लनवेदन द ाय गरी वडा कार्ायिर्को लसफाररस भई गाउँपालिकािा गाँउपालिकाको सूचना बिोस्जि 
िर नक्सा अलभिेस्खकरर् राजश्व शलु्क बझुाई प्रिार्पत्र लिई सक्नपुनेछ 

पररच्छेद -३ ववववध 



६) र्स लनदेस्शका बिोस्जि अलभिेस्खकरर् प्रिार्पत्र प्रदान गररएका सबै भवनहरुको सम्बन्धिा गाउँपालिकािे र्स 
पलछ जारी गने जनुसकैु लनर्यर्  था श यहरु अलनवार्य रुपिा िरधलनिे पािना गनुयपनेछ । 

१०)भवनको वलगयकरर् : 

 पक्की भवन : आर.सी. सी. वपल्िर लबि र छाना भएको । 

 साधारर् िर : इट्टा वा ढुङगािा िाटो वा लसिेन्टको जोडाइ भएको वटन वा पदक्क छाना भएको भवन। 

 सािान्र् िर : काँचो इट्ठा वा ढुङगा र िाटोको जोडाइिा वटन वा खरको छाना भएको िर । 

 कस्च्च िर : िाटो वा फुसको लभत्तािा िाटो वा वटनको छाना भएको वा काठको खाँवा भालड बनाएको िर । 

 

११) र्ो लनदेस्शका िाग ु भैसकेपलछ नगरपािका बाट अलभिेस्खकरर् प्रिार्पत्र नलिएका कुनै पलन िर भवनिाई 
प्राकृल क प्रकोपबाट भएको के्ष ीको िागी राह  रकि उपिब्ध गराइने छैन । 

१२) अलभिेख प्रिार्पत्र को निनुा अनसुसु्च ४ बिोस्जि हनुेछ 

पररच्छेद -४ 

बाधा अड्काउ फुकाउ 

१३) कार्ायिर्िा ददईएको लनवेदन अनसुार कार्ायिर् बाट खदट्टई गएको डोर िाई कुनै शंका भएिा संलधर्ारको जग्गा 
वववाद नटुङगीने सिर् सम्ि अलभिेस्खकरर् प्रविर्ा अस्ि बढ्ने छैन ।  र सिस्र्ा सािाधान भएपलछ नक्सापास वा 
अलभिेस्खकरर् गनुय पनेछ ।  

१४) कुनै कुराको दवुवधा भई ववशेष पररस्स्थ ी उत्पन्न भएिा गाउँ कार्यपालिका पवुायधार ववकास सलिल को लसफाररस 
बिोस्जि गाउँ कार्यपालिकािे बाधा अड्काउ फुकाउन सक्नेछ । 

 

अनसुसु्च - १ 

लनदेस्शकाको दफा ५ (ख) सगा सम्बस्न्ध  

लनवेदनको ढाचाँ 

 

श्रीिान अध्र्क्ष ज्र् ु

वडा कार्ायिर् 

नवराजपरु गाउँपालिका, लसरहा 

ववषर् : िर नक्सा अलभिेस्खकरर्का िागी लसफाररस पाउँ । 

िहोदर्,… 



 सेवािा  िेरो नािा द ाय भएको साववक  स्जल्िा लसरहा वडानं…………...वक.न……………………………… कोठाको हाि 
नवराजपरु गाउँपालिकाका वडा नं……..के्ष................. जग्गािा 
िैिे………………….साििा…………………..क्षेत्रफिको………………….. िे िर लनिार्य गरेको र 
पूवयिा…………………………………पस्श्चििा…………………………..दस्क्षर्िा………………………..र…………………………………………………….

उत्तरिा  लसिानािाई सिे  असर नपऱु्र्ाई लनिार्य गरेको र सो िरको नक्सापास नगरेकोिे बाँवफकोट गाउँपालिकािे 
लनिार्य गरेको िापदण्ड राम्रो सग ँबसु्झ सहि  भै िाग्न ेदस् रु ददन सिे   र्ार भै िर नक्सा पासका िागी लसफाररस 
गररददनहुनु र्ो लनवेदन सादर पेश गरेको छु । िैिे िालथ उल्िेख गरेका वववरर् झठु्ठा ठहरे काननु बिोस्जि सहिुा 
बझुाउिा । 

दार्ाँ                       बार्ा ँ

 

 

 

हस् ाक्षर 

लनवेदक 

नाि : 

ठेगाना : टोि : 
 

वडा कार्ायिर्िे लनवेदन साथ लनम्न कागजा  प्रिार्पत्र िाग गने । 

क) नेपािी नागररक ाको प्रिार्पत्रको प्रल लिपी - १ थान 

ख) जग्गा धलन प्रिार्पजुाय प्रल लिपी - १ थान 

ग) चाि ुआ.ब.को कर वा ल रो ल रेको रलसदको प्रल लिपी -१थान 

ि) िरको नक्सा -१ थन 

ङ) वडािा बझुाउनपुने अन्र् करहरु बझुाएको प्रिार्पत्र -१थान 

च) जग्गाको नक्सा - १ थान 

उपर्िु कागजा  सम्बस्न्ध  ब्र्स्ििे स्चल्िो फाइििा रास्ख बझुाउन ुपनेछ। 

वडािा लनवेदन द ाय गरर द ाय नं फाइििा सिे  राख्नपुने छ। 

वडाबाट सो िरको िागी  पस्शि बिोस्जिको प्रविर्ा अस्ि बढाउन ुपनेछ । 

 

अनसुसु्च -२ 

लनदेस्शकाको दफा ५ (ि) सग ँसम्बस्न्ध  



सरजलिनको ढाचा ँ

नवराजपरु गाउँपालिका वडा नं.   श्री ……………………………………..स्थिग ………………………..क्षेत्रफििा  साववक 
वक.न………………………िे र्स कार्ायिर्िा ददएको लनवेदनिा िालथ चेकजाच (िचुलु्का ) िाफय   गदाय श्री 
……………….साििा लनिार्य गरेको दठक साचो हो । र्ो िरको नक्सापास गररददएिा हािीिाई कुनै वकलसिको दावव 
ववरोध छैन । पलछ होइन छैन भलन कवह क ै उजरुी सिे  गने छैनौ । साथै वडा कार्ायिर्बाट खवटगएको डोरिे 
सोधनी गदाय हाम्रो स्चत्त बझु्यो । लनजिे सडक अलधकार के्षत्र……………..िी सिे  छाडी िर लनिार्य गरेको देस्खन्छ 
/पाइएको छ । 

साक्षीीँहरु 

१ ) 

२) 

३) 

रोहवरिा 

. टोि ववकास सलिल को अध्र्क्ष 

वडा अध्र्क्ष . वडा सलिल को कार्ायिर् काि  ािेिी गने कियचारी श्री 

इल संम्व  

                                       अनसुचुी -३ 

लनदेस्शकाको दफा ५ (ङ) सग ँसम्बलध  

लसफाररसपत्रको ढाचा ँ
श्री नवराजपरु गाउँपालिकाको कार्ायिर् 

नवराजपरु,लसरहा । 

ववषर् : िरनक्सा अलभिेस्खकरर्को िागी लसफाररस गरी पठाइएको बारे । 

 

प्रस्  ु नवराजपरु गाउँपालिका वडा नं…………...वक.न……………. धलन श्री………………………..ववषर्िा साववक …………...क्षे. 
फ जग्गािा िर लनिार्य गरेका जग्गािे र्स कार्ायिर्िा िर नक्सापासका िागी लसफाररस गररपाउँ भलन ददएको लनवेदन 
िालथ जाचबझु गदाय लनजिे पेश गरेको िरको अलभिेस्खकरर् गनय  ोवकएको िापदण्डहरु सबै परुा भएको देस्खएकोिे 
िरनक्सा अलभिेस्खकरर् गरी ददनहुनु लसफाररस साथ अनरुोध छ । 

वडा अध्र्क्ष 

• नवराजपरु गाउँपालिका कार्ायिर्िा लसफाररस पत्र साथ  पस्शि बिोस्जिका कागजा  सवह  आवेदन द ाय गनुयपनेछ  

क) लसफाररस पत्र -१ थान 



ख) नक्साको प्रल लिपी - १ थान 

ग) नेपािी नागररक ाको प्रिार्पत्र को प्रल लिपी -१ थान 

ि) एवककृ  सम्पल कर ल रेको रलसदको प्रल लिपी - १थान 

ङ) पासपोटय साइजको फोटो-२ थान 

च) प्िाविक कोडेड फाइि - १ थान 

छ) नक्सापास फारि -१ थान सम्बस्न्ध  ब्र्स्ििे भरी ल्र्ाउन ुपने छ र राजश्व ल री ल्र्ाउनपुनेछ । 

 

अनसुसु्च - ४ 

लनदेस्शकाको दफा १२ सगा सम्बस्न्ध  

िरनक्सा अलभिेस्खकरर्को प्रिार्पत्रको ढाचाँ 
नवराजपरु गाउँपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

नवराजपरु,लसरहा 
िरनक्सा अलभिेख प्रिार् पत्र 

लनदेस्शका िाग ुहनु ुभन्दा अगाडी लनिार्य भईसकेका संरचनाको हकिा 
स्जल्िा ……………...गा.पा.....………… वडा नं………………….. बस्ने श्री…………………………….  स्थार्ी ठेगाना भई हाि साववक  
वडा नं……….. वकन……….. को क्षेत्रफि िा लनदेस्शका िाग ु हनु ु भन्दा अगाडी िर टहरा, पखाि लनिार्य सम्पन्न भै 
सकेको भलन पेश गनुय भएको लनवेदन उपर कारबाही हदुाँ साथैिा गा.पा को प्राववलधक बाट स्थिग  लनररक्षर् गदाय 
लनिार्य कार्य सम्पन्न भएको भने्न प्रल वेदन पेश हनु आएकोिे लनजिाई िरनक्सा अलभिेस्खकरर्को िागी प्रिार्पत्र 
प्रदान गररएको छ ।  

 

                                                                          आज्ञािे 

                                                                     (सरोज कुिार लसंह) 
                                                                   प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृ  

 


